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NAMA SOP

. |Seleksi Bantuan Pemerintah Untuk Peningkatan Prestasi Olahraga
" |Nasional

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. |Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2022 tentang Keolahragaan

2. |Peraturan Presiden Nomor 86 Tahun 2021 tentang Desain Besar Olahraga
Nasional

3. |Peraturan Menteri Keuangan Nomor 173/ PMK. 05/2016 tentang Perubahan
atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor 168/PMK. D5/ 2015 tentang
Mekanisme Pelaksanaan Anggaran Bantuan Pemerintah pada

Kementerian /Lembaga perubahan PMK 132/2021

1.
2.
3.

Memiliki ketelitian dan ketrampilan mengelola data dan informasi

Mampu berkomunikasi dan menyampaikan informasi secara lengkap dan terbuka
Mengetahui petunjuk teknis terkait bantuan pemerintah

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. [Peraturan Deputi Peningkatan Prestasi Olahraga tentang Petunjuk Teknis
Penyaluran Bantuan Pemerintah untuk Peningkatan Prestasi Olahraga Nasional
2. |SOP Pemberian Bantuan

3. |SOP Pembentukan Tim Reviu dan Tim Seleksi

1.

ATK/Komputer/Printer/Scanner

2. |Jaringan internet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1.

Arsip disimpan sebagai data elektronik dan non elektronik




SOP Seleksi Bantuan Pemerintah Untuk Peningkatan Prestasi Olahraga Nasional

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Asdep Keterangan
10CO Deputi Olahragawan | Ketua Tim |Anggota Tim PPK Tim Reviu | Tim Seleksi KPA Kelengkapan | Waktu Cutput
Andalan
1. |Mengajukan surat permohonan Surat Surat
(asli) yang ditujukan kepada Permlghonan Permohonan
Deputi Bidang Peningkatan _>CD " \ hari den
Prestasi Olahraga an Kelengkapan
Kelengkapan Dokume
Dokumen lmen yang
diterima
2. |Mendisposisikan Proposal
kepada Asisten Deputi Surat
Olahragawan Andalan untuk Permohonan
menelaah, menilai, dan dan 30 it |Di isi D .
mempertimbangkan kelayakan Kelengkapan menit | Disposisi Deputi
permohonan bantuan Dokumen yang
pemerintah diterima
3. |Mendisposisikan proposal untuk
ditelaah, dinilai, dan R 2
mempertimbangkan kelayakan Disposisi ) . .
surat/proposal permohonan Deputi 30 menit | Disposisi Asdep
bantuan pemerintah
4. |Mendisposisikan proposal untuk
ditelaah, dinilai, dan Y
mempertimbangkan kelayakan . -
surat/proposal permohonan Disposisi Asdep| 30 menit stpo:z;:lKetua
bantuan pemerintah
5. |Melakukan telaah v
surat/proposal pengajuan . .
bantu/a‘; posa’ pengay DisposisiKetia| 1 hari | Hasil Telaah
6. |Melaporkan hasil telaah
surat/proposal bantuan kepada Konsep Surat
Ketua Tim dan membuat konsep Hasil Telaah 1 jam Jawaban dan
surat jawaban y § Hasil Telaah
7. |Memeriksa hasil telaah
surat/proposal bantuan dan
konsep surat jawaban. Jika A Konsep Surat
setuju, maka dilaporkan ke Y T §onsip S:rat i Jawaban dan
Asdep, jika tidak setuju ~N e o M | Hasil Telaah
dikembalikan untuk diperbaiki ' asi fe yang disetujui




Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

10CO

Deputi

Asdep

Andalan

Ketua Tim

Anggota Tim

Tim Reviu

Tim Seleksi

Kelenghkapan

Waktu

Output

Keterangan

Memeriksa hasil telaah
surat/proposal bantuan dan
konsep surat jawaban, Jika
setuju maka disampaikan
kepada PPK untuk diproses
lebih lanjut, jika tidak setuju
maka disampaikan surat
jawaban ke pemohon.

Konsep Surat
Jawaban dan
Hasil Telaah
yang disetujui

1 jam

Disposisi Asdep

Menugaskan Tim Reviu untuk
melakukan reviu

Disposisi Asdep

30 menit

Disposisi PPK

terkait
dengan SOP
Pemebentuk
an Tim Reviu
dan Tim
Seleksi

10.

Melakukan Reviu terhadap
usulan tim I0CO. Jika sesuai
dilanjutkan proses seleksi, jika
tidak sesuai dikembalikan
kepada pemohon

Disposisi PPK

1 hari

BA Reviu

11.

Melakukan seleksi terhadap
proposal berdasarkan hasil tim
reviu. Jika lengkap dilaporkan
ke PPK untuk diproses lebih
lanjut, jika tidak lengkap
dikoordinasikan kepada
pemohon melatui PPK untuk
melengkapi dokumen

BA Reviu

2 hari

BA Seleksi

12.

Menugaskan Anggota Tim untuk
menyusun draft SK Penerima
Bantuan

BA Reviu dan
BA Seleksi

30 menit

Disposisi PPK

13.

Menyusun darft SK penerima
bantuan dan melaporkan
kepada Ketua Tim

14,

Memeriksa draft SK penerima
bantuan. Jika sesuai maka
dilaporkan ke PPK, jika tidak
sesuai maka dikembalikan

untuk diperbaiki

Disposisi PPK

30 menit

Draft SK
Penerima
Bantuan

Draft SK
Penerima
Bantuan

30 menit

Draft SK
Penerima
Bantuan yang
sudah sesuai




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Asdep Keterangan
10CO Deputi Olahragawan | Ketua Tim | Anggota Tim PPK Tim Reviu | Tim Seleksi KPA Kelengkapan | Waktu Output
Andalan
15. |[Memeriksa darft SK penerima
bantuan. Jika sesuai maka “
ditandatangani dan dilaporkan Draft SK SK Peneri
ke KPA untuk disahkan, jika v . Penerima | o0 . Bmm:n‘;;"g
tidak sesuai maka dikembalikan Bantuan y: ang disetujui PPK
untuk diperbaiki sudah sesuai
16. |Mengesahkan SK Penerima v
Bantuan dan menugaskan PPK SK Penerima SK Penerima
untuk menyusun draft MoU Bantuan yang | 30 menit | Bantuan yang
disetujui PPK disahkan KPA
17. {Menugaskan Anggota Tim untuk L2 ]
SK Penerima
menyusun draft MoU Bantuan yang | 30 menit Disposisi
disahkan KPA
18. |Menyusun draft MoU penerima Y Draft MoU
bantuan q— Disposisi 30 menit Penerima
Bantuan
19. |Memeriksa draft MoU penerima
bantuan. Jika setuju maka
dilaporkan ke PPK, jika tidak - Draft MoU ?feﬁr’l"sg
setuju maka dikembalikan / Penerima 30 menit Bantuan yang
untuk diperbaiki T Bantuan disetujud
20. |Memeriksa draft MoU penerima
bantuan. Jika setuju maka
dilanjutkan proses Y Draft SK MoU Penerima
penandatanganan, jika tidak Penerima 30 menit Bantuan yang
setuju maka dikembalikan Bantuan yang telah disetujui
untuk diperbaiki disetujui PPK PPK
Y
21. |Menandatangani MoU dengan l
calon penerima bantuan A 4 MoU Penerima MoU Penerima del:erkmstop
Bantuan yang 1iam Bantuan yang Penguran /
telah disetujui J telah Pemberian
I I PPK ditandatangani Bantuan
22. |Dokumentasi dan Arsip f MoU Penerima
Bantuan yang . .
telah 10 menit Arsip
ditandatangani




